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Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детская художественная школа





Документация по проведению
 открытого запроса предложений
на осуществление услуг по проведению летних пленэрных мастер-классов
для учащихся МОУ ДОД ДХШ


[bookmark: _Toc175748961]

Извещение о проведении открытого запроса предложений

1. Заказчик Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детская художественная школа. Юридический адрес:152900, Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Расплетина, д.37 настоящим объявляет о проведении процедуры запроса предложений и приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — исполнителей) подавать свои предложения для заключения Договора на осуществление услуг по проведению летних пленэрных мастер-классов для учащихся МОУ ДОД ДХШ. 
1. Подробное описание закупаемой продукции и условий Договора содержится в Документации по запросу предложений, которая предоставляется любому исполнителю по его любому запросу в следующем порядке: которая предоставляется любому участнику на сайте zakupki.gov.ru, в случае технических проблем указанного ресурса — на сайте Заказчика по адресу: rybinsk-artschool.ru, либо лично по адресу Заказчика в кабинете секретаря;
1. Настоящее уведомление не является извещением о проведении  конкурса и не имеет соответствующих правовых последствий.
1. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любой срок.
1. Заказчик: Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детская художественная школа. Юридический адрес:152900, Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Расплетина, д.37. Телефон 8 (4855) 22-55-62,   телефон/факс 8 (4855) 26-44-86, адрес электронной почты: ryb_art_school@mail.ru. Контактное лицо - директор МОУ ДОД ДХШ Тарасенко Николай Васильевич;
1. Предмет договора – осуществление услуг по проведению летних пленэрных мастер-классов для учащихся МОУ ДОД ДХШ. Подробное описание закупаемых услуг и условий Договора содержится в Документации по запросу предложений;

1. Особенности размещения заказа: Для субъектов малого предпринимательства и некоммерческих организаций;
1. Победитель запроса предложений определяется по решению Комиссии как допущенный участник, предложивший наилучшие условия исполнения договора, по совокупности критериев, объявленных в документации по запросу предложений;
1. Начальная (максимальная) цена договора составляет 30 000 (тридцать тысяч) рублей, 00 коп;
1. Дата начала подачи Предложений на участие в запросе предложений 21 апреля 2014 года;
1.  Дата и время окончания подачи Предложений на участие в запросе предложений 23 апреля 2014 года 15:00 московское время;
1. Место, дата и время проведения процедуры вскрытия конвертов с Предложениями на участие в запросе предложений: Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Расплетина, д.37, 24 апреля в 10:00, московское время в кабинете секретаря;
1. Рассмотрение Предложений участников происходит в день проведения процедуры вскрытия конвертов. Дата и место подведения итогов и определения победителя запроса предложений —24 апреля по адресу Заказчика: Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Расплетина, д.37, 14:00 московское время, кабинет секретаря;
1. Срок заключения договора после определения победителя запроса предложений – не позднее 10 дней после дня подписания протокола, подведения итогов запроса предложений;
1. Остальные и более подробные условия запроса предложений сформулированы в документации по запросу предложений, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению.


[bookmark: _Toc69729055]Запрос предложений не в электронном виде
(открытая процедура)

Потенциальным исполнителям
услуг (по списку)

Запрос предложений 
№___
от «___»______________20014г 

Общие положения
[bookmark: _Ref55193512][bookmark: Общие_сведения]Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детская художественная школа. Юридический адрес:152900, Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Расплетина, д.37, Уведомлением о проведении запроса предложений опубликованным в zakupki.gov.ru от 18 апреля 2014 г., пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — исполнители) к участию в процедуре открытого конкурентного запроса предложений (далее — запрос предложений) на право заключения Договора на осуществление услуг по проведению летних пленэрных мастер-классов для учащихся МОУ ДОД ДХШ, (далее — услуги) для нужд Заказчика.
[bookmark: _Ref93209175]Для справок обращаться: телефон 8 (4855) 22-55-62, телефон/факс 8 (4855) 26-44-86, адрес электронной почты: ryb_art_school@mail.ru. Контактное лицо — директор МОУ ДОД ДХШ Тарасенко Николай Васильевич;
Исполнитель самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.
Исполнитель самостоятельно несет все расходы, относящиеся к обеспечению выполнения условий договора, такие как: транспортные расходы, организация питания и проживания исполнителей, командировочные, суточные и т.п. Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств.

Требования к услугам
По результатам запроса предложений Заказчик намерен заключить договор на поставку следующих услуг:
· [bookmark: _GoBack]Проведение пленэрных мастер-классов для учащихся МОУ ДОД ДХШ в течение 5-ти (пяти) дней в период летней пленэрной практики обучающихся в период с 2 по 6 июня
· Проведение мастер-классов должны осуществлять 5-ть (пять) профессиональных художников в объеме 3-х (трех) астрономических часов ежедневно в период с начала занятий обучающихся (9.00 по Московскому времени).
Кроме поставки вышеуказанных услуг Исполнитель должен обеспечить выполнение следующих сопутствующих работ (услуг): участие указанных художников в оценочной комиссии пленэрного конкурса, проводимого МОУ ДОД ДХШ 5 июня 2014 г.
Профессиональные художники, участвующие в мастер-классах должны соответствовать следующим требованиям:
· Наличие высшего художественного образования, что должно быть подтверждено документально (предоставляются копии дипломов).
· Членство во Всероссийской творческой общественной организации «Союз художников России» не менее 3-х (трёх) лет, что должно быть подтверждено документально (предоставляются соответствующие документы или справки от руководства организации).
Оплата поставленной продукции осуществляется авансом в размере 100% по заключению договора об оказании услуг по результатам открытой конкурентной процедуры запроса предложений. Начальная (минимальная) цена контракта по запросу предложений составляет 30000 (тридцать тысяч) рублей.
Порядок проведения процедуры запроса предложений
[bookmark: _Ref57581655]Предложение должно быть оформлено по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему запросу предложений, и быть действительным не менее чем до 20 июня 2014 г. Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Исполнителя без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). Предложение также должно быть скреплено печатью Исполнителя.
Исполнитель имеет право подать только одно предложение. В случае подачи Исполнителем нескольких предложений все они будут отклонены без рассмотрения по существу.
Все цены в предложении должны включать все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ (услуг), а также все скидки, предлагаемые Исполнителем.
Предложение должно быть подано на русском языке. Все цены должны быть выражены в российских рублях.
Предложение должно быть подано до 23 апреля 2014 года 15:00 московское время в следующем порядке:  в закрытом конверте в письменной форме по адресу Заказчика (кабинет секретаря), либо по электронной почте.
Не допускается подача предложений на отдельные позиции или часть объема по какой-либо из позиций вышеуказанного перечня услуг.
Начальная (минимальная) цена контракта по запросу предложений составляет 30000 (тридцать тысяч) рублей.
Заказчик в срок до 24 апреля 14.00 по московскому времени определит Победителя. Критериями для определения победителя запроса предложений являются условия, определенные в описании Оценочной стадии запроса предложений. 
1.1.1 [bookmark: _Ref93089457][bookmark: _Toc175749006][bookmark: _Ref55304422]Оценочная стадия
a) В рамках оценочной стадии Единая Комиссия Заказчика оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика в соответствии с Положением о Единой Комиссии.
b) Комиссия руководствуется установленными для данной закупки критериями определения предпочтительности Предложений:

Вес частных критериев оценки предпочтительности Предложения.
	
	Критерий оценки исполнителя
	Вес критерия, %

	A.
	Стаж исполнителя во всероссийской творческой организации «Союз художников России»
	20

	B.
	Квалификация исполнителя, количество участий в Общероссийских выставках
	15

	C.
	Квалификация исполнителя, количество участий в областных выставках
	10

	D.
	Квалификация исполнителя, количество участий в городских выставках
	5

	E.
	Наличие звания «Заслуженный художник России»
	20

	F.
	Наличие министерских наград 
	15

	G.
	Наличие губернаторских наград 
	10

	H.
	Наличие наград городской администрации
	5




Определение частных критериев оценки предпочтительности Предложения.
1. При проведении прямой оценки критериев предпочтительности используется метод группового опроса. Все члены Единой комиссии должны назначить групповую оценку по каждому из частных критериев, используя одну и ту же вербально-числовую шкалу.
2. Для практической оценки предпочтительности Предложений участников по частным критериям используется следующая шкала абсолютных оценок:

	Словесное мнение членов Комиссии
	"Школьная" интерпретация словесного мнения членов Комиссии (для справки)
	Численная оценка частного критерия, баллы

	"Минимально приемлемо"
	3 - - («тройка с двумя минусами»)
	0

	"Почти удовлетворительно"
	   3 -
	1

	"Удовлетворительно"
	 3
	2

	"Вполне удовлетворительно"
	   3 +
	3

	"Почти хорошо"
	  4 -
	4

	"Хорошо"
	4
	5

	"Очень хорошо"
	  4+
	6

	"Почти отлично"
	  5 -
	7

	"Отлично"
	5
	8

	"Замечательно"
	   5 +
	9

	"Идеально"
	5 + + («пятерка с двумя плюсами»)
	10



Метод расчета предпочтительности Предложения.
Предпочтительность Предложения рассчитывается по сумме относительных баллов всех исполнителей для всех критериев оценки. Относительным баллом каждого критерия оценки является произведение численной оценки частного критерия (в баллах) на вес критерия оценки (в процентах). Предпочтительным является Предложение, набравшее наибольшее количество относительных баллов.
Расчет производится по формуле:



Где X - Численная оценка частного критерия (баллы для всех исполнителей), Y - Вес критерия оценки предпочтительности Предложения (проценты в виде десятичной дроби), Z - сумма относительных баллов всех критериев оценки Предложения.

Контрольная таблица оценки предпочтительности Предложения.
При рассмотрении и проведении оценки критериев предпочтительности Предложения Единая комиссия заполняет контрольную таблицу по образцу, приведенному ниже. 

	Частные критерии оценки:
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	Сумма

	Вес критерия, %
	0,2
	0,15
	0,1
	0,05
	0,2
	0,15
	0,1
	0,05
	1,0

	Предложение 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	---

	Численная оценка частного критерия, баллы
	
	
	
	
	
	
	
	
	---

	Относительный балл критерия оценки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предложение 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	---

	Численная оценка частного критерия, баллы
	
	
	
	
	
	
	
	
	---

	Относительный балл критерия оценки
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
Результаты подсчёта в виде таблицы заносятся в итоговый протокол решения Единой комиссии.

В течение 10 дней после определения Победителя Заказчик уведомит его об этом и подпишет Договор поставки вышеуказанной продукции на условиях настоящего запроса предложений и предложения Победителя.
Прочие положения
Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—10651 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1 Уведомление вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.
Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.
Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

Приложения:
1) форма Предложения (на 2 л.) 
2) проект договора (на 6 л.)

	Директор МОУ ДОД ДХШ
	Н.В. Тарасенко


_______________________




Приложение №1 к запросу предложений 
№___ 
от «18» апреля 2014 г. 

[bookmark: _Toc69729056]Предложение на оказание услуг
Получив и изучив документацию по запросу предложений №___ 
от «18» апреля 2014 г, предлагаем привлечение следующих исполнителей:
	Ф.И.О. исполнителя
	
	
	
	
	

	Стаж исполнителя во всероссийской творческой организации «Союз художников России»
	
	
	
	
	

	Количество участий в Общероссийских выставках
	
	
	
	
	

	Количество участий в областных выставках
	
	
	
	
	

	Количество участий в городских выставках
	
	
	
	
	

	Наличие звания «Заслуженный художник России», (да, нет)
	
	
	
	
	

	Наличие министерских наград, (да, нет)
	
	
	
	
	

	Наличие губернаторских наград, (да, нет)
	
	
	
	
	

	Наличие наград городской администрации, (да, нет)
	
	
	
	
	


Стоимость услуг составляет:______________________________________ рублей.
В стоимость услуг включены все налоги и обязательные платежи, все скидки, а также следующие сопутствующие работы (услуги): участие заявленных художников (исполнителей) в оценочной комиссии пленэрного конкурса, проводимого МОУ ДОД ДХШ 5 июня 2014 г.
К настоящему предложению прикладываются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемыми нами исполнителями услуг, согласно  установленным требованиям:
· Копии дипломов исполнителей
· Справки о стаже исполнителей во всероссийской творческой организации «Союз художников России»
· Копии документов, подтверждающие звания и награды исполнителей.

Данное предложение имеет статус оферты и действительно до 20 июня 2014 г.

С уважением,
	_______________________________
(должность ответственного лица Исполнителя)
	_______________________________
(подпись, расшифровка подписи)

	
	_______________________________
(печать Исполнителя)



Приложение №2 к запросу предложений 
№___ 
от «18» апреля 2014 г. 

Проект договора

Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детская художественная школа, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице », в лице директора Тарасенко Николая Васильевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании ___________________________, с другой стороны, по результатам открытого конкурентного запроса предложений, объявленного 18 апреля 2014 г., на основании протокола о результатах открытого конкурентного запроса предложений №_______ от «____»__________________ года, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. [bookmark: _Toc87226269][bookmark: _Toc98253734]Предмет Договора
1.1 [bookmark: _Ref79393524]Исполнитель обязуется оказать, а Заказчик принять и оплатить услуги в объеме, по цене и количеству, в сроки и на условиях, предусмотренных настоящим Договором и приложениями к нему.
1.2 [bookmark: _Ref79393526]Объем поставляемых услуг, график  и  условия их оказания определяются в п. 2 настоящего Договора. Оказание услуг осуществляется по адресу Заказчика 152900, Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Расплетина, д.37.
1.3 Общая стоимость оказываемых услуг в рамках настоящего Договора определена на основании протокола  рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений от «__»_______ 2014 г. №_______ и составляет ___________________ руб. В стоимость оказываемых услуг входят расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
1.4 Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует до исполнения сторонами своих обязательств.
[bookmark: _Toc87226270][bookmark: _Toc98253735]Объем оказываемых услуг, условия и график их оказания. 
[bookmark: _Toc87226272][bookmark: _Toc98253736]2.1	В оказываемые Исполнителем услуги входит проведение пленэрных мастер-классов для учащихся МОУ ДОД ДХШ в течение 5-ти (пяти) дней в период летней пленэрной практики обучающихся в период с 2 по 6 июня
Проведение мастер-классов должны осуществлять 5-ть (пять) профессиональных художников, согласно результатам проведенного открытого конкурентного запроса предложений, в объеме 3-х (трех) астрономических часов ежедневно с начала пленэрных занятий обучающихся (9.00 по Московскому времени).
2.2. Исполнитель обеспечивает выполнение услуг следующими исполнителями:
1. Ф.И.О. исполнителя
2. Ф.И.О. исполнителя
3. Ф.И.О. исполнителя
4. Ф.И.О. исполнителя
5. Ф.И.О. исполнителя

2.3. График оказания услуг:
· 2 июня, понедельник 9:00 – 12:00
· 3 июня, вторник  9:00 – 12:00
· 4 июня, среда 9:00 – 12:00
· 5 июня, четверг  9:00 – 12:00
· 6 июня, пятница 9:00 – 12:00
2.4 Дополнительно к оказанию вышеуказанных услуг Исполнитель должен обеспечить выполнение следующих сопутствующих работ (услуг): участие указанных художников в оценочной комиссии пленэрного конкурса, проводимого МОУ ДОД ДХШ 5 июня 2014 г.

3. Требования к исполнителям:
Профессиональные художники, участвующие в мастер-классах должны соответствовать следующим требованиям:
· Наличие высшего художественного образования, что должно быть подтверждено документально (предоставляются копии дипломов).
· Членство во Всероссийской творческой общественной организации «Союз художников России» не менее 3-х (трёх) лет, что должно быть подтверждено документально (предоставляются соответствующие документы или справки от руководства организации).
Порядок оказания и приёмки оказанных услуг
Исполнители оказывают услуги, согласно графику оказания услуг.
Приемка услуг осуществляется ответственным лицом Заказчика. По факту приемки составляется Акт сдачи-приемки выполненных работ и оказанных услуг.
В случае неполного или частичного оказания услуг или оказания услуг, не соответствующих требованиям настоящего Договора, ответственное лицо Заказчика или специально созданная приемочная комиссия составляют соответствующий акт с указанием нарушений и сроками их восполнения.
[bookmark: _Toc87226273][bookmark: _Toc98253737]Порядок оплаты поставленной продукции
[bookmark: _Toc518119593][bookmark: _Toc517582550][bookmark: _Toc517582874]Цена продукции и валюта платежа устанавливается в российских рублях.
Оплата за оказанные услуги  будет осуществляться платежным поручением с расчетного счета Заказчика на расчетный счет Исполнителя, указанные в настоящем Договоре.
[bookmark: _Ref79562913][bookmark: _Ref81885535]По факту оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику счет и Акт сдачи-приемки выполненных работ и оказанных услуг. После оплаты Заказчиком продукции Исполнитель предоставляет Заказчику счет-фактуру.
[bookmark: _Ref81899815]Заказчик оплачивает поставленную продукцию авансом, в течение 7 банковских дней после подписания договора с Исполнителем.
[bookmark: _Toc87226275][bookmark: _Toc98253738]Штрафные санкции
[bookmark: _Toc518119602][bookmark: _Toc517582562][bookmark: _Toc517582886][bookmark: _Toc518119603]В случае задержки в оказании услуг сверх сроков, установленных настоящим Договором, по вине Исполнителя Заказчик вправе вычесть из суммы очередного платежа неустойку, эквивалентную 0,1% от суммы непоставленной в срок услуги за каждый день просрочки, но не более 10% от стоимости недопоставленной услуги.
В случае задержки платежа за поставленные услуги по вине Заказчика сверх сроков, установленных в настоящем Договоре, Заказчик выплачивает неустойку, эквивалентную 0,1% от суммы платежа за каждый день просрочки платежа, но не более 10% от общей суммы неоплаченных в срок услуг.
Уплата неустойки не освобождает сторону о исполнения обязательств по настоящему Договору.
[bookmark: _Toc87226276][bookmark: _Toc98253739]Форс-мажор
Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору, если их неисполнение явилось следствием форс-мажорных обстоятельств.
Под форс-мажорными обстоятельствами понимают такие обстоятельства, которые возникли после заключения настоящего Договора в результате непредвиденных и непредотвратимых событий, неподвластных сторонам, включая, но не ограничиваясь: пожар, наводнение, землетрясение, другие стихийные бедствия, запрещение властей, террористический акт, при условии, что эти обстоятельства оказывают воздействие на выполнение обязательств по настоящему Договору и подтверждены соответствующими уполномоченными органами.
Сторона, у которой возникли обстоятельства форс-мажора, обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней письменно информировать другую сторону о случившемся и его причинах. Если от стороны не поступает иных письменных уведомлений, другая сторона продолжает выполнять свои обязательства по настоящему Договору, насколько это целесообразно, и ведет поиск альтернативных способов выполнения настоящего Договора, не зависящих от форс-мажорных обстоятельств.
Если по мнению сторон исполнение настоящего Договора может быть продолжено в порядке, действовавшем до начала действия обстоятельств непреодолимой силы, то срок исполнения обязательств по настоящему Договору продлевается соразмерно времени, которое необходимо для учета действия этих обстоятельств и их последствий.
[bookmark: _Toc87226277][bookmark: _Toc98253740]Прочие положения
Исполнитель не вправе передать полностью или частично свои права и обязанности по выполнению настоящего Договора третьим лицам без письменного согласия на то Заказчика.
Все разногласия в рамках настоящего Договора стороны осуществляют путем переговоров либо направлением письменной претензии и получением ответа;
Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
Изменения, дополнения и уточнения в настоящий Договор могут вноситься только по согласию обеих сторон с оформлением в виде дополнительного соглашения к настоящему Договору в письменной форме и подписанием уполномоченными лицами.
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Заказчик:
Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детская художественная школа

Юридический адрес: 152900, Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Расплетина, д.37
Тел. 8(4855) 22-55-62, тел./факс 26-44-86,
Адрес эл. почты: ryb_art_school@mail.ru
ИНН: 7610042477
КПП :761001001
р/с  40701810400003000001 в РКЦ г. Рыбинск
БИК:  047885000

Директор МОУ ДОД ДХШ

___________________ /Н.В. Тарасенко/

«____» _____________________ 2014г.

М.П. 

 Исполнитель:      


